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1.Az intézmény jogallasa, feliigyelete, adatai

1.1. Az intézmény alapitéja )
Budapest, 1. keriilet Budavari Onkormanyzat
1014.Budapest, Kapisztran tér 1.

1.2. Az intézmény neve, székhelye,telephelyei,miikodésének kezdo éve
Megnevezése:Budapest, I. keriilet Budavari Onkormanyzat
Egészségiigyi Szolgalata
Roviditett megnevezése: Budavari Onkormanyzat Egészségiigyi
Szolgéalata

A Szolgalat székhelye. 1122 Budapest Maros u 16/b.

Az intézmény telephelyei: 1011Budapest Markovits utca 2.
1012 Budapest Miko utca 12.
1013 Budapest Attila utca 35.
1013 Budapest Attila utca 135-139.
1014 Budapest Tarnok utca 35.
1015 Budapest Csalogany utca 20-22.
1016 Budapest Zsolt utca 6.
1016 Budapest M¢észaros utca 10.
1122 Budapest Maros utca 16/b.
1027 Budapest Frankel Le6 ut 17-19.
1124 Budapest Fodor utca 77.
1023 Budapest Beethoven utca 8.
1016 Budapest Mészaros utca 56.
1011 Budapest Markovits Ivan utca 2.
1015 Budapest Toldy F. utca 66.
1015 Budapest Batthyany utca 8.
1011 Budapest Iskola utca 44.
1016 Budapest Nyars utca 2-4.
1016 Budapest Tigris utca 58.
1016 Budapest Lisznyai utca 40-42.
1011 Budapest F6 utca 30.
1016 Budapest Gellérthegy utca 7.



1012 Budapest Lovas utca 3.

1014 Budapest Disz tér 3.

1014 Budapest Tarnok utca 9-11.

1015 Budapest Szabo6 Ilonka utca 2-4.
1011 Budapest Ponty utca 3.

1013 Budapest Attila ut 43.

1016 Budapest Mészaros utca 5-7.
1015 Budapest Toldy Ferenc utca 30.
1051 Budapest Hercegprimas ut 14-16.

Mukodésének kezdo éve: 1997
Torzsadattari szama: 501112
Adodszama: 15501112

Bankszamla szdma: 12010154-00381468-00100007
A Budavari Onkormanyzat Egészségiigyi Szolgalata hosszl és
korbélyegzdjének szovege:

-a hosszubélyegzd szovege:

A Budavari Onkormanyzat Egészségiigyi Szolgalata
1122 Budapest, Maros u. 16/b

Tel.:/Fax: 356-50-44

Adodszam: 15501112-2-43

-korbelyegz6 szovege:

fent:

A Budavari Onkormanyzat Egészségiigyi Szolgalata

kozépen:  az Onkormanyzat cimere és a bélyegzd sorszama

lent:

1122.Budapest, Maros utca 16/b

1.3 Az intézmény jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

A Budapest, 1. keriilet Budavari Onkorméanyzat Egészségiigyi Szolgéalata
kozszolgaltatd koltségvetési szerveként ellatja az egészségligyrol szolo
1997.évi CLIV. térvényben a telepiilési 6nkormanyzat altal kotelezden €s a
nem kdtelezden ellatando egészségligyi feladatokat.

1.4 Az intézmény alaptevékenysége:

2009 ¢évi szakagazati besorolas szerint

862100 Altalanos jarobeteg szakellatas
Ellatasi kotelezettség, szakfeladat és tevékenységi kor szerint
A./A Budapest, 1. keriilet Budavari Onkormdanyzat altal kdtelezden

elldtandd egészségiigyi feladatok:

851219
851231
851286
851297

Héaziorvosi Szolgéalat (felnétt és gyermek)
Kiegészitd alapellatasi szolgaltatasok
Fogorvosi ellatas (felnétt és gyermek)
Védonoi szolgélat



851912 Anya gyermek és csecsemdvédelem
851945 Egészségnevelesi feladatok
851967 Egészségiigyi ellatas egy¢eb feladatai

B./A Budapest, 1. keriilet Budavari Onkormanvyzat altal nem kotelezben

ellatando egészségiigyi feladatok:

851242 Jarobetegek gondozodintézeti ellatasa
851253 Foglalkozas-egészségiigyi ellatas
851275 Jardbetegek szakorvosi ellatasa

804028 Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatas
731025 Orvostudomanyi kutatés és fejlesztés

2010. evi szakagazati besorolds szerint:
862200 Szakorvosi jarobeteg ellatas
A./ A Budapest, . keriilet Budavéari Onkormdanyzat 4ltal kdtelezden
ellatando egészsegiigyi feladatok:
862101 Haziorvosi alapellatas
862102 Haziorvosi ligyeleti ellatas
862301 Fogorvosi ellatas
869041 Csalad-¢és ndvédelmi egészségiigyi gondozas
869042 Ifjusag-egészségiigyi gondozas
B./A Budapest, 1. keriilet Budavari Onkorményzat 4ltal nem kételezéen
ellatando egészségiigyi feladatok:
862211 Jarobetegek gyogyitd szakellatasa
862212 Jarobetegek rehabilitacios szakellatasa
862213 Jarobetegek gyogyitd gondozasa
862200 Egynapos sebészeti ellatas
862231 Foglalkozas-egészégiigyi ellatas
862240 Egyéb, mashova nem sorolt jarobeteg ellatas
869031 Egészségiigyi laboratdriumi szolgaltatasok
869032 Képalkot6 diagnosztikai szolgaltatasok
869037 Fizikoterapias szolgaltatas
869039 Egyéb, mashova nem sorolt kiegészitd egészségiigyi szolgaltatas

1.5. Az intézmény miikodési kore:

Budapest, I. keriilet Budavari Onkormanyzat kozigazgatasi teriilete, Budapest
Févaros 1. kertilete, de szabad kapacitasa mértékeig ellatast biztosithat mas
tertiletrdl jelentkezOknek is.

1.6 Az intézmény iranyito szervének neve, székhelye:



A Budapest, 1. keriilet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testiilete
(1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

1.7 Az intézmény besorolasa és gazdalkodasi jogkore:

A tevékenység jellege alapjan kozszolgaltatd koltségvetési szerv. A
kozszolgaltatd szerv fajtaja kozintézet, alaptevékenysége szerint egészségiigyi
kozszolgaltatast végzod koltségvetési szerv.

A Budapest, I. keriilet Budavari Onkorményzat Egészségiigyi Szolgéilata
onalléan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv, sajat koltségvetéssel
rendelkezik,  0Onéll6  gazdalkodasi  jogkore ¢és  feleldssége  van.
Alaptevékenységét Onalléan latja el azzal, hogy ezen belil a
korményrendeletben foglaltak szerint gondoskodik fizikai (technikai) segitd
feladatai ellatasarol, illetve rendelkezik pénziigyi és szamviteli szervezeti

egyseggel.

A Budapest, I. keriilet Budavari Onkorméanyzat Egészségiigyi Szolgalata 6nallo
jogi személy, mely az iranyitd szerv altal jovahagyott koltségvetése szerint, az
eldiranyzatai ¢és a létszdmkerete felett teljes jogkorrel rendelkezik,
tobbletbevétele felhasznalasarol 6nalldan dont.

Eves koltségvetése erejéig megilleti a kotelezettségvallalas és utalvanyozas
joga. Tobbéves kotelezettséget a kormanyrendeletben, az iranyitd szerve
rendeletében foglalt eldirdsok szerint €és az irdnyitd szerv eldzetes irasbeli
engedélye alapjan vallalhat.

1.8. Az intézmény vagyona:

Az Intézmény a rendelkezésre bocsatott vagyontargyakat feladatainak
ellatasa korében hasznalhatja, a kozremiikoddi szerzddések keretében
miikodd szolgaltatok rendelkezésére bocsathatja és a miikddés feltételeit
a szerzOdésben foglaltaknak megfeleléen biztositja. Az intézménynek a
rendelkezésre bocsatott vagyontargyakkal A Budapest, 1. keriilet
Budavari Onkorméanyzat mindenkor hatdlyos vagyonrendeletében
foglaltaknak megfeleléen rendelkezhet.

a) Ingatlanvagyon:

A helyiségbérlemények a Budapest, I. keriilet Budavari Onkormanyzat
tulajdonat képezik, melyeket az intézmény részére ingyenes hasznalatba
ad feladatai ellatasa érdekében.



Az intézmény tulajdonosi jogosultsiggal nem rendelkezik, a
rendelkezésre all6 ingatlan vagyont nem jogosult elidegeniteni, illetdleg
biztositékkent felhasznalni.

Az intézmény jogosult helyiségei eseti vagy egy naptari évnél hosszabb
bérbeadasdra, amennyiben a bérbeadds alaptevékenysége ellatdsat nem
akadalyozza.

Telephelyei: 1011 Budapest Markovits utca 2.
1012 Budapest Miko utca 12.
1013 Budapest Attila utca 35.
1013 Budapest Attila utca 135-139.
1014 Budapest Tarnok utca 35.
1015 Budapest Csalogany utca 20-22.
1016 Budapest Zsolt utca 6.
1016 Budapest Mészaros utca 10.
1122 Budapest Maros utca 16/b.

b, Ing6 vagyon:
Az intézmény rendelkezésére allnak az intézményi leltar szerint
nyilvantartott vagyontargyak.

1.9. Az intézmény vallalkozasi tevékenysége:
Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem végezhet.

* 1.10 Az intézmény kisegitd tevékenysége:
Az intézmény jogosult kisegitd tevékenység folytatasara oly modon,
hogy ez alaptevékenysége ellatasat segitse, illetleg ne veszélyeztesse.

1.11. Az intézmény vezetdjének, gazdasagi vezetojének kinevezési,
megbizasi valasztasi rendje:

A Budapest, 1. keriilet Budavari Onkormanyzat Egészségiigyi Szolgalata
vezetdje az intézmeény foigazgatd fOorvosa, melyet palydzat utjan a Budapest,
I. keriilet Budavari Onkormanyzat Képviseldtestiilete valaszt ki, és bizza meg
az intézmény vezetésére, a jogszabalyokban meghatarozott id6tartamra.

A Budapest I. keriilet Budavari Onkorméanyzat Egészségiigyi Szolgalata
gazdasagi vezetdjének kinevezése vagy megbizasa, felmentése vagy a
megbizés visszavondsa , dijazdsanak megallapitdsa a Polgarmester hataskorébe
tartozik.

1.12. Az intézmény foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi
jogviszonyok megjelolése:



Az intézmény kozalkalmazottai felett a kinevezési és munkaltatéi jogkort az
intézmény foigazgatdja gyakorolja.
1.13. Az intézmény képviseletére jogosult:
Az intézmény foigazgatdja, tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén az
intézmény Szervezeti és Miikodési szabalyzatdban meghatarozottak szerinti
személy vagy személyek.
2. A Budapest, I. keriilet Budavari Onkormanyzat Egészségiigyi
Szolgalata feladatai, tevékenységi kore
2.1. A Budavari Onkormanyzat Egészségiigyi Szolgalata alaptevékenysége,
feladatai
2009 évi szakagazati besorolas szerint
862100 Altalanos jarobeteg szakellatas
Ellatasi kotelezettség, szakfeladat és tevékenységi kor szerint
A./A Budapest, 1. keriilet Budavari Onkorményzat altal kotelezéen
ellatando egészségiigyi feladatok:

851219 Haziorvosi Szolgalat (felnott és gyermek)

851231 Kiegészito alapellatasi szolgaltatasok

851286 Fogorvosi ellatas (felndtt és gyermek)

851297 Védondi szolgalat

851912 Anya gyermek €s csecsemdvédelem

851945 Egészségnevelési feladatok

851967 Egészségiigyi ellatas egyéb feladatai

B./A Budapest, 1. keriilet Budavari Onkormanyzat 4ltal nem kételezéen
ellatandd egészségiigyi feladatok:

851242 Jardbetegek gondozointézeti ellatasa
851253 Foglalkozas-egészségligyi ellatas
851275 Jardbetegek szakorvosi ellatasa

804028 Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatas
731025 Orvostudomanyi kutatas €s fejlesztés

2010. évi szakagazati besorolds szerint:
862200 Szakorvosi jarobeteg ellatas
A./ A Budapest, 1. keriilet Budavari Onkormdanyzat 4ltal kdtelezden
elldtandd egészségiigyi feladatok:
862101 Haziorvosi alapellatas
862102 Haziorvosi ligyeleti ellatas
862301 Fogorvosi ellatas
869041 Csalad-¢és ndvedelmi egeészsegiigyi gondozas
869042 Ifjusag-egészségligyi gondozas
B./A Budapest, 1. keriilet Budavari Onkormanyzat 4ltal nem kotelezéen
elldtandd egészségiigyi feladatok:




862211 Jarobetegek gyogyitd szakellatasa
862212 Jarobetegek rehabilitacios szakellatasa
862213 Jarobetegek gyogyitd gondozasa
862200 Egynapos sebészeti ellatas
862231 Foglalkozas-egészeégiigyi ellatas
862240 Egyéb, mashova nem sorolt jarobeteg ellatas
869031 Egészségiigyi laboratériumi szolgéltatdsok
869032 Képalkot6 diagnosztikai szolgaltatasok
869037 Fizikoterapias szolgaltatas
869039 Egyéb, mashova nem sorolt kiegészitd egészségiigyi szolgaltatas

2.A Budaviri Onkormanyzat Egészségiigyi Szolgalata alaptevékenysége,

feladatai

2.1.Az Egészségiigyi Szolgalat az Alapito okirataban meghatarozott
feladatait részben sajat szervezeti egységeivel, részben a feladat ellatasara
szerzodott partnerekkel latja el.
A Budavari Onkormanyzat Egészségiigyi Szolgalata Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata szabalyai a Szolgalat alarendeltségében miikodo
szervezeti egységeire vonatkoznak, a szerzodéses partnereknél a feladat
ellatasara kotott szerzodésekben kell biztositani a feladat megfelel6 szintii

ellatasat.

2.2 A Budaviari Onkormanyzat Egészségiigyi Szolgalata tevékenységi
koréhez kapcsolodo feladatmutatok

Szakfeladat |Szakfeladat |Feladatmutat6 |Feladatmutaté | Feladatmutato
szama megnevezése |megnevezése |egysége mértéke+
851219 Haziorvosi Szolgalatok darab 20
szolgalat szama
851242 Jarobetegek |Napi ora 6
pszichiatriai |szakorvosi
gondozasa oraszam
851253 Foglalkozas- |Napi ora 6
egészségiigyi |szakorvosi ora
ellatas
851275 Jarobetegek |Napi ora 123
szakorvosi szakorvosi Ora
ellatasa

a feladatmutatok mértéke a 2001.évi kapacitas-lekotésnek megfeleld
mennyiségi adatokat tartalmazzak.




3.A Budavari Onkormanyzat Egészségiigyi Szolgalata szervezeti felépitése,
az egyes belso szervezeti egységek, a vezetok és beosztottak feladatai hatas
és jogkore

A Budaviari Onkormanyzat Egészségiigyi Szolgalata szervezeti
strukturajat az 1. szamu abra mutatja be / kozvetlen alarendeltségben
miikodo egységek és szerzodott szolgaltatok /.

3.1 Az Egészségiigyi Szolgalat vezetése.

Az Egészségligyl Szolgalat egyszemélyi felelds vezetdje a féigazgatd féorvos,
tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén

1. a féigazgato helyettese
2. a gazdasagi vezetd

atruhazott hataskorben jogosult intézkedni.

3.1.1 A foigazgato féorvos

A Szolgalat féigazgatéjanak kozalkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatban
a Kkinevezdje a Budavari Onkormanyzat Képviselo Testiilete, a
munkaltatoi jogkort a Polgarmester gyakorolja.

A foigazgato hataskore és feladatai:
» a Szolgalat egyszemélyi felelds vezetdje
» hataskore kiterjed a Szolgalat kozvetlen alarendeltségébe tartozéd
egységeire ¢és azok kozalkalmazottaira
* munkaltatoi jogkort gyakorol a jelen szabalyzat szerint iranyitasi korébe
tartozo egységek kozalkalmazottai felett
- ellatja a Szolgalat képviseletét
» a N¢épjoléti Bizottsdg megbizasabol, a vonatkoz6 jogszabalyoknak
megfelelden, kiirja a haziorvosi palyazatokat és gondoskodik az eljaras
lebonyolitasarol
e az alapellatasban szerzddéses jogviszonyban dolgozo vallalkozé
orvosokkal kapcsolatban képviseli az Onkormanyzatot
» kiadmanyozasi jogot gyakorol valamennyi belsd szabalyzat
vonatkozasaban
* irdnyitja a Szolgélat informacios-, ligyviteli és dokumentacids rendszer
kialakitasat és tovabbfejlesztését, valamint ellendrzi azokat
» clokésziti az alapellatas vallalkozoéi (privatizacids) szerzddéseit, majd
gondoskodik azok karbantartasarol
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» eldkésziti az egyeb szerzddéses szolgaltatok szerzédeseit €s gondoskodik
azok karbantartasarol, aktualizalasarol

» kapcsolatot tart a szerzddéses viszonyban biztositott ellatasok (ligyelet,
fogéaszat) szolgaltatoival €s ellendrzi a nyujtott szolgaltatdsokat

» felelds a Szolgalat gazdalkodasaért

o felelds a gyogyitd-megeldzd ellatas szakmai szinvonaléért és az etikai
kovetelmények betartasaért.

« ellendrzi a Szolgélat szakmai szervezeti egységeinek munkajat,
gondoskodik munkéjuk 6sszhangjarol, a szakmai egytittmiikodés
megszervezeserol

« gondoskodik az alap ¢és jarobeteg-szakellatas orvos és egyéb diplomas
kozalkalmazottainak szakmai tovabbképzésérdl

» felelds a Szolgalat gazdasdgos mitkddtetéséért, a sajat bevételek
szerz€sét célzo szolgaltatasok megvalositasaért

+ elkésziti az Intézmény koltségvetési koncepciojat

» gondoskodik a Szolgalat koltségvetésének elkészitésérdl a jogszabalyok
és a Budavari Onkormanyzat koltségvetési iranyelveinek figyelembe
vételével

« gondoskodik a Regionalis Egészségbiztositasi Pénztarral kdtendd
finanszirozasi szerzédésekrol

» gondoskodik a tavlati- fejlesztési, beruhazasi, €s egyeb tervek elokészi-
tésérol, €s a Szolgalat koltségvetesének teljesitesérol

» gondoskodik a a gazdalkodési eredmények folyamatos elemzésérdl, érté-
kelésérdl a hatékonysag, az ésszerti takarékos gazdalkodas érdekében

» kotelezettséget vallal és utalvanyoz a jovahagyott koltségvetés szerint

» gondoskodik a hataskorébe tartozo kozzétételi kotelezettségek
megjelenésérol

3.1.2. A foigazgato-helyettes.

Kinevezdje és a munkaltatoi jogkor gyakorloja a Szolgalat féigazgatoja.
Tagja a Tanacsado Testiiletnek.

A foigazgato-helyettes hataskore és feladatai

Tavollétében vagy megbizasa alapjan teljes jogkorrel helyettesiti a Szolgélat
féigazgatojat.
* a Szolgalat adatvédelmi szabalyzatanak elkészitése, s annak
betartatasa, a Szolgalat adatkezelésének ellendrzése.
* a Szolgalat munka- és balesetvédelmi szabalyzatanak
elkészittetésében részvétel, és betartatasanak ellenOrzése
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» clkesziti a Szolgalat kémiai és sugarzasbiztonsagi szabalyzatat,
ellendrzi annak betartasat

* iranyitja és ellendrzi a Regionalis Egészségbiztositasi Pénztarnak
kiildendd teljesitmény jelentések elkészitését €s esetleges
korrekcigjat

« cellendrzi a rendelések gyogyszer-vegyszer igénylését és

felhasznaléasat, a kabitoszerek, mergek igénylését és elszamolasat

* iranyitja és ellendrzi a szakdolgozoi vezetdi team munkajat

crer

* ateljesitmény finanszirozas alapjaul szolgéld tevékenység-kodolasi

munka irdnyitasa €s ellendrzése
 részt vesz a Szolgalat mindségbiztositasi tevekenységének
kialakitasdban

» felelds az altala a féigazgato tavollétében vagy megbizasa alapjan

helyettesitve hozott intézkedésekeért

» kotelezettséget vallal és utalvanyoz atruhdzott hataskorben az erre

vonatkozd Fdigazgatoi Utasitas szerint
e tovabbi részletes feladatait munkakori leiras tartalmazza

3.1.3 A Gazdasagi vezet6

Kinevezoje és a koltségvetési iranyitasi jog 2008.évi CV.tv.8.§(2.) ¢) pont
korébe tartozo hataskorok gyakorloja a Budavari Onkormanyzat

polgarmestere.

Egyéb munkaltatéi jogok gyakorléja a Budavari Onkormanyzat Szolgalat

foigazgataija.
Tagja a Tanacsado Testiiletnek.

A Gazdasagi vezeto hataskore és feladatai

Hataskore kiterjed a Szolgalat kozvetlen aldrendeltségébe tartozo egységek
kozalkalmazotti €s megbizdsos jogviszonyban foglalkoztatott

miiszaki és az e korben foglalkoztatott kisegitd allomanyt dolgozokra.

munkaviszony létesitése €s megsziintetése kivételével munkaltatoi
jogokat gyakorol a hataskorébe tartozo dolgozok felett

a hataskorébe tartozdé munkavallalok kinevezésére és felmentésére
javaslatot tesz

feladata a gazdasagi apparatus iranyitasa, ellendrzése és szakmai
felugyelete.

gazdasagi-
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» eclkésziti a gazdasagi apparatus szakmai-miikodési rendjét és a vonatkozo
belso szabalyzatokat

» gondoskodik a hataskorébe tartozo kozalkalmazottak szakmai
tovabbképzésérol

» gondoskodik a Szolgalat ingatlan, ing6 vagyonanak karbantartasarol

» gondoskodik a miikodéshez szlikséges eszk6zok, anyagok beszerzésérol,

e gondoskodik az intézményi vagyon rendeltetésszeri miitkodtetéseérdl, a
hasznositds megszervezeésérol

» elkésziti az Intézmény koltségvetési koncepcdjat

o elkésziti a Szolgélat koltségvetését, valamint a koltségvetési és egyeb
pénziigyi gazdasagi beszamolot.

» eclokésziti a Regiondlis Egészségbiztositasi Pénztarral kotendo
finanszirozasi szerzodéseket

» cllendrzi a Regiondlis Egészségbiztositasi Pénztarral kotott
szerzOdések végrehajtasat, a teljesitmények €s a kapcsolodd koltségek
alakulasat, a kapacitasok kihasznaltsaganak alakul4sat

* cllendrzi a szakmai egységek anyag és eszkozfelhasznalasanak
alakulasat, a beszerzési igények jogossagat

* javaslatot tesz a féigazgatonak a rendeld kapacitas valtoztatisaira

» eclokésziti a foigazgatd dontéseit a személyi €s targyi feltételek
gazdasdgosabb kihasznaldsara, a gazdasagosabb miikodésre

* egyiittmiikodik az Onkorményzat gazdasagi-pénziigyi szerveivel

» ellendrzi és iranyitja a gazdasagi apparatus adatszolgaltatasi-statisztikai
tevékenységét

» kidolgozza és miikddteti a gazdasagos miikodtetést segitd kontrolling
rendszert

» aszerzddéses egészségligyi szolgaltatokkal szemben pénziigyi-gazdasagi
vonatkozasban képviseli a Szolgalatot

» clokésziti és karbantartja a szallitdi és karbantartdi szerzodéseket,
ellendrzi ezek teljesitését

» kotelezettséget vallal, ellenjegyez az erre vonatkozo Fdigazgatoi
Utasitas szerint.

» részletes feladatait a munkakori leirdsa hatarozza meg.

3.1.4. A Szakdolgozoi vezetdi team

A szakdolgozoi vezetoi team 5 tagbol all, akik munkakori feladatuk mellett
latjak el a Szolgélat féigazgatdja megbizasa alapjan, a féigazgatd helyettes
iranyitasa szerint latjak el a vezetdi részfeladatukat
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3.1.4.1. Hygiénés feladatok ellendrzésért felelos szakdolgozo

Hataskore kiterjed a Szolgéalat kozvetlen alarendeltségébe tartozd egységek
kozalkalmazotti €s megbizdsos jogviszonyban foglalkoztatott szak-, €s kisegito
allomany dolgozoira.

Tagja a Tanacsado Testiiletnek.

Az egészségligyi szak-¢€s kisegitd allomanyban foglalkoztatottak szakmai
munka4jat irdnyitja és ellendrzi

javaslatot tesz kinevezésiikre és felmentésiikre

ellendrzi a Szolgalat orvosi-, €s szakorvosi rendeldinek hygiénés
allapotat, a miliszerek és eszkdzok készenléti allapotat és a sterilizalas
hatasfokat

részletes feladatait a megbiz6 okirat tartalmazza.

3.1.4.2 A szakdolgozok képzésért és tovabbképzéséért felelos szakdolgozo

Hataskore kiterjed a Szolgalat kozvetlen alarendeltségébe tartozo egységek
kozalkalmazotti €¢s megbizasos jogviszonyban foglalkoztatott szak-, €s kisegitd
allomany dolgozoira.

Az egészségligyi szak-¢€s kisegitd allomanyban foglalkoztatottak szakmai
munk4jat irdnyitja és ellendrzi

javaslatot tesz kinevezésiikre és felmentésiikre

biztositja az alap- és jarobeteg ellatas rendelésein dolgozé szakdolgozok
szakmai tovabbképzésen valo részvételének feltételeit a munkarend
helyes szervezésével

biztositja a Szolgalat egységeiben folyo szakdolgozo képzés feltételeit
¢s részt vesz a képzésben

részletes feladatait a megbizo okirat tartalmazza.

Tagja a Tanacsado Testiiletnek

3.1.4.3 A szakdolgozok beosztasaért felelos szakdolgozo

Hataskore kiterjed a Szolgalat kozvetlen alarendeltségébe tartozo egységek
kozalkalmazotti és megbizasos jogviszonyban foglalkoztatott szak-, €s kisegitd
allomany dolgozoira.

Az egeészsegligyi szak-¢€s kisegitd allomanyban foglalkoztatottak szakmai
munkdjat iranyitja €s ellendrzi,
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javaslatot tesz kinevezésiikre és felmentésiikre

meghatdrozza ¢€s ellendrzi a munkarendet, miiszakbeosztast és a munka
koordinalasat

ellendrzi a hatdskorébe tartozd dolgozok munkafegyelmét, etikai
magatartasat

irdnyitja és ellendrzi a szakdolgozok adminisztracios és dokumentécids
feladatainak teljesitését

részletes feladatait a megbiz6 okirat tartalmazza.

Tagja a Tanacsado Testiiletnek

3.1.4.4. Rendszergazdai feladatokat ellato szakdolgozo

Hatéskore kiterjed a Szakrendeld informatikai halozatara, az azt mikodtetd
kozalkalmazottakra és kozremitkodokre

feluigyeli a szakrendelések €s a betegiranyito informatikai feladatellatasat
biztositja a szamitogép halozat és a mitkodtetd szoftverek
rendeltetésszerti miikodését
a szoftver hasznaloit programvaltozas esetén betanitja
belépd U munkatarsakat betanitja a program hasznalatara
intézkedik a hardverek karbantartasarol, sziikség szerinti cseréjerol
tartja a kapcsolatot a hardverkarbantarto szolgaltatoval
tartja a kapcsolatot a szoftver készitdvel
a Regionalis Egészségbiztositasi Pénztar felé torténd
adatszolgaltatasokat elkésziti hataridére
gondoskodik az esetleges hibak idobeni kijavitasarol
Uj felhasznalok esetén gondoskodik a programhozzaférésrol
adatokat szolgaltat havonta a Regiondlis Egészségbiztositasi Pénztarnak
kiildott jelentést kovetden a lejelentett teljesitményekrdl, rendeld és
szakorvos bontasban a gazdasagi vezetonek
adatokat szolgaltat havonta kozremiikodok teljesitményérdl a gazdasagi
vezetdnek
féigazgatdi utasitas alapjan gondoskodik az egyéb , az ambulans
programmal el6allithaté egyéb adatszolgéltatasokrol

o részletes feladatait a megbiz6 okirat tartalmazza

3.1.4.5 Az egynapos sebészeti ellatas esetmenedzsere

Hataskore kiterjed az Egészségligyi Szolgalat egynapos sebészeti ellatasdban
résztvevokre

elkésziti az egynapos sebészeti ellatds mindségiigyi kézikonyvét
gondoskodik a mindségiigyi kézikdonyvben foglaltak betartasarol
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nyilvantartja az egynapos sebészeti ellatas feladatmutatoit
nyilvantartja az egynapos sebészeti ellatas teljesitményeit
biztositja az egylttmiikodest a kozremiikodokkel

figyelemmel kiséri a varolistak alakulasat

gondoskodik az Egészségbiztositasi Felligyelet s az a Regiondlis
Egészségbiztositasi Pénztar felé sziikséges adatszolgaltatasokrol.
részletes feladatait a megbiz6 okirat tartalmazza

3.1.5. Igazgato6i Tanacsado Testiilet (TT).

A Szolgalat vezetésének tamogatasara Tanacsado Testiiletet kell 1étrehozni.
A Tanacsado Testiillet hataskore. A vezetést segité, dontés elokészito

testiilet.

A Tanacsado6 Testiilet elndke: a Szolgalat féigazgatoja
Tagjai:

a foigazgato helyettese

a gazdasagi vezetd

a szakdolgozoi vezetdi team fent meghatarozott tagjai
a Kozalkalmazotti Tanacs Elnoke

A Tanacsado Testiilet elnoke: a Szolgalat foigazgatdja.

A Tanacsado Testiiletet sziikség szerinti gyakorisaggal — de legalabb
negyedévente egy alkalommal - a Szolgalat foigazgatoja hivja Ossze, az
iilésekrol jegyzokonyvet kell vezetni.

A Tanacsado Testiilet feladatai:

a szolgalat koltségvetése szakmai mutatoinak és iranyszamainak
meghatarozasara és €vkozi modositasara javaslattétel,

a feltjitasi és beruhazasi eléiranyzatok felhasznaldsara, évkozi
modositasara javaslattétel

egészségligyi témakdrben palyazatok kezdeményezése

a gyogyito-megel6z0 ellatas, gondozas, a Szolgélat kiilonb6zo
tevékenységeinek osszehangolasdban véleményezés €s javaslattétel
a természetes ¢és jogi személyektdl kapott anyagi tdmogatasoknak az
adomanyoz6 szandéka szerinti felhasznalasara javaslattétel

az Egészségiigyi Torvény hatalyosulasanak és az etikai kovetelmények
megtartdsanak kovetése, véleményezése

a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat aktualizaldsara, modositasara
javaslattétel

a Kozalkalmazotti Szabalyzat elokészitése, modositasara javaslat
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* kozalkalmazotti allasok betoltésénél véleményezés, (a munkaltatoi
jogokat a féigazgato gyakorolja).

» a Szolgalaton beliili privatizacids kezdeményezések véleményezése

* az orvosi-, apolasi-, védonodi- tovabbképzési tervek dsszehangolasa

* amindségbiztositas feltételeinek, tervezetének kidolgozasaban részvétel,
hasonldéan a Szolgalatot érint6 kiilonb6zd szabalyzatok kimunkalasaban
részvétel és azok véleményezése

* a Szolgalat egészének mitkodését érintd keérdéseket illetden
dontéselOkeszitd véleményezes,

» a Szolgalat és a szerzddéses szolgaltatok kapcsolataban
erdekegyeztetesi- 0sszehangolasi tevékenyseg, véleményezes €s
tanacsadas formajaban.

3.1.6 Orvosi értekezlet.

Az orvosi értekezleteket 3 havi rendszerességgel 6ssze kell hivni. Ez

torténhet az alapellatds orvosaira korlatozottan, a szakellatas orvosaira
korlatozottan, vagy egyiitt, a megtargyalando6 kérdések fliggvényében.

Az orvosi értekezletrdl jegyzkonyvet kell felvenni.

Az orvosi értekezleten minden a résztvevoket érintd jelentds kérdést meg kell
besz¢élni.

3.1.7. Osszdolgozoi értekezlet.

A Szolgalat dolgozoit vagy érintett csoportjait a sziikségessé valo
gyakorisaggal 0ssze kell hivni. Az értekezletek célja a dolgozdk tajékoztatasa,
fels6bb szintli, a Szolgalat vezetése altal hozott rendelkezések ismertetése,
illetve a dolgozdk véleményének megismerése az Oket érintd kérdésekrol.

A dolgozéi értekezletekrdl jegyzokonyvet kell felvenni.

3.2 A tevékenységi koronkénti szervezeti egységek és szolgaltatok
Az Egészségiigyi Szolgalat szervezeti sémajat az 1. melléklet tartalmazza
3.2.1 A Felnétt haziorvosi ellatas / szolgalat.

A hdaziorvosi szolgélat elsddleges, személyes €és folyamatos ellatast nyljt az
egészsegi allapot megdrzése, a betegségek megeldzése és gyogyitasa céljabol.
Egyfeldl a haziorvosok altal elfogadott biztositottaknal, masfel6l a kotelezd
tertileti ellatas vonatkozasdban a meghatdrozott korzethatarokon beliil lakoknal
¢s azokndl a biztositdssal nem rendelkezd betegeknél, akik a haziorvosokat
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felkeresik ¢és az ellatds hianya naluk egészség- vagy dallapot-romlashoz
vezethet.

A feladatok ellatasat egyfeldl a Szolgalat kozvetlen aldrendeltségébe tartozo
kozalkalmazotti  allomanyt  héaziorvos, masfeldl az Onkormaényzattal
szerz6déses viszonyban dolgozo vallalkoz6 haziorvosok latjak el.

A Haziorvosi szolgalatra vonatkozo altalanos szabalyok.

A haziorvosi szolgélat az egészségligyi alapellatds szakmai-szervezeti egysége.
Mikodtetését a Szolgalat a REP nyujtotta finanszirozasbol és a Budavari
Onkormanyzat nyujtotta koltségvetésbdl biztositja.

A héziorvosi szolgalat alapegysége a korzet. A teriileti ellatdsi kotelezettség
biztositasa kétféle formaban torténik, egyfeldl a szerzddéses viszonyban
dolgozd vallalkoz6 haziorvosok, masfelol a kozalkalmazotti jogviszonyban
allo haziorvos miikodésével.

A vallalkoz6 haziorvosok a Neépjoleti Bizottsag jovahagyasaval kozvetlentil
kotnek finanszirozasi szerz0dést a Regionalis Egészségbiztositasi Pénztarral, a
kozalkalmazott héziorvos finanszirozasara az Egészségiigyi Szolgalat
szerzOdik a Regionalis Egészségbiztositasi Pénztarral .

A vallalkoz6 haziorvosokkal a teriileti ellatds biztositasara az Onkormanyzat
szerz6dik. Az Onkorményzat szerzédésben vallalt kotelezettségeit az
Egészségiigyi  Szolgéalat kozremiikodésével biztositja, a  vallalkozok
kotelezettségeinek teljesitését a Szolgalat ellendrzi.

A vallalkozé héziorvos és a Szolgalat kapcsolatdit a mindenkor érvényes
szerzOdés hatdrozza meg.

A vallalkoz6 haziorvos privatizacios szerzodését, amelyet a Szolgalat készit
eld, a Népjoléti Bizottsag javaslata alapjan a KeépviselO-testiilet hagyja jova.

A kozalkalmazotti dllomany( haziorvosi allas betoltése palyazat utjan torténik.
A palyazat kiirdsardl ¢€s annak lebonyolitasarol a Népjoléti Bizottsag
megbizasabol az Egészségligyi Szolgélat gondoskodik. Kinevezdje a Népjoléti
bizottsag dontése alapjan, valamint a tovabbi munkaltatoi jogkor gyakorloja a
Szolgalat féigazgatoja

A haziorvosi szolgalat részletes munkarendjét az érvényben 1évo torvényes
szabalyozasnak megfelelden kiilon szabalyzatban kell régziteni. Ennek ki kell
terjednie a betegellatas orvosi rendeldben, a beteg lakasan, kozteriileten torténd
szabalyozasara. Ugyancsak ebben kell meghatarozni a gyogyszerrendeléssel, a
jarobeteg szakellatasra, korhazi fekvObeteg ellatasra torténd utalassal, a
keresOképtelenség elbiralasaval kapcsolatos teenddket. Ki kell térni a haziorvos
gondozasi-, dokumentacios-, betegség-megeldzési, sziirdvizsgalatokkal
kapcsolatos, €s egészségnevelési teenddire. Ez a szabalyzat kotelezo érvényli a
Szolgalat kozvetlen ald-rendeltségébe tartozd kozalkalmazotti alloméanyt
haziorvosra. Oly modon kell elkésziteni, hogy a kertileti betegellatas egységes
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mindségbiztositasi standardjaként szerepeljen a szerzOdéses szolgaltatok
szamara is.

A Szolgalat miikodési teriiletén jelenleg 15 korzet kialakitasara Keriilt sor.
Ezek telephely szerinti megoszlasa:

Csalogany wu.22-24: 6 korzet,

Attilau 35.: 5 korzet,
Zsolt utca 6.: 2 korzet,
Tarnok utca 9-11. 2 korzet.

A korzetenként kotelezéen ellatandd teriilet hatarait a Budavari Onkormanyzat
KépviselOtestiilete hatarozza meg.

A fekvobeteg ellatdsi hatteret teriileti felvételi kotelezettséggel a jelenleg
hatalyos fekvObeteg-szakellatasi kotelezettségrol szold jogszabaly szerint a
Févarosi Onkormanyzat Szent Janos Korhaza és Eszak Budai Egyesitett
Intézményei biztositjadk. A szabad orvos- és intézmény valasztas lehetOsége
mas fekvdbeteg intézménybe torténd betegbeutalast is lehetdvé tesz.

A haziorvosok, gyermek-haziorovsok, fogorvosok munkdjat a Szolgalat
vezetésével egyiitt a szakfelligyeld foorvosok hangoljak dssze.

3.2.1.1 A Haziorvos.

Az allas betoltésének feltételeit a hatdlyos jogszabalyok hatdrozzdk meg,
palyazatot elfogadni csak az ezeknek megfeleld palyazotol lehet.
Kinevezési eljardsra és a munkaltatéi jogkorre valamint a privatizacio
elokészitésére vonatkozoakat az altalanos szabalyok tartalmazzak.

A Haziorvos feladatai.
A haziorvos részletes feladatait a hatalyos rendelkezések rogzitik. A haziorvosi
szolgdlat az Egészségligyi- a Tarsadalombiztositdsi- a Kamarai- és az
Onkormanyzati-tdrvény, valamint végrehajtasi rendeletei, utasitdsai és a
Budavari Onkormanyzat intézkedései szerint miikodik:
» abetegek orvosi vizsgalata ¢és gyogykezelése a hatalyos jogszabalyokban
foglaltak szerint
» gondozasi munka a meghatarozott kategoriakban, betegségcsoportokban,
» sziikség szerint szakorvosi vélemény, konzilium kérése,
» indokolt esetben a beteg szakorvosi rendelésre, fekvObeteg
gyogyintézetbe utalasa,
 halott-vizsgalat elvégzése,
e orvos-szakérto1 feladatok ellatasa,
* a gépjarmiivezetdi orvosi alkalmassag elbiralasa,
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a l6fegyver tartasaval kapcsolatos orvosi alkalmassag elbiralésa,
kozegészseégiigyi-jarvanyligyi feladatok ellatasa,

egeszsegnevelésben €s egeszségiigyi felvilagositasban valo részveétel,
a fert0z0, az ételmérgezeések, valamint a mindenkor hatalyos
egészségiigyl jogszabalyokban meghatirozott megbetegedések be- és
kijelentésérdl valdo gondoskodas, fert6zd betegségekkel kapcsolatos
védooltasok elvégzése,
a haziorvosi ellatassal kapcsolatos ligyviteli, statisztikai feladatok
eldiras-szerii elvégzése,
egylittmiikodés a szocialis gondozast végzd halozattal,
kapcsolattartas a jarobeteg szakkonziliumokkal és fekvobeteg
osztalyokkal,
vonatkozo jogszabalyok, belsé szabalyozasok ¢és intézkedések betartisa
€s betartatasa.

részletes feladatait munkakori leiras tartalmazza.

A Haziorvos a betegellatas soran biztositja:

A preventiv és definitiv betegellatast

A korszerti diagnosztikus vizsgal6 és terapias eljarasok alkalmazasat
A progressziv betegellatas érdekében a szak- és fekvdbeteg ellatdsban
dolgozokkal korrekt egytittmikodést

A szocialis és egyéb gondozo halozatokkal, valamint a hazi
gyermekorvosi, védonodi szolgalattal vald rendszeres munkakapcsolat
fenntartasat.

Mindazok a haziorvosok, akik valamely szakteriileten megfeleld
szakképesitéssel rendelkeznek, szandékuk szerint részt vehetnek a Szakorvosi
Rendeld-intézet munkajaban, szakképesitésiiknek megfeleld szak konziliumot
biztositd rendelés folytatasdval. Ennek feltételeit megbizasi szerz6dés rogziti.

A Haziorvos feleldssége.

a haziorvos felelds a felsorolt feladatok maradéktalan teljesitéséert,
az ellatasi teriiletébe tartozé lakossag egészségiigyi allapotanak
figyelemmel kiséréséért,

a hozz4 beosztott egészsegiigyi szakdolgozd, (asszisztens, korzeti ndvér )
szakmai munkéjaért, munkafegyelméeért,
az Onkormanyzat altal rendelkezésére bocsatott nagyértékii felszerelések
megovasaért, rendeltetésszerli hasznalataert (anyagi felel0sseg).
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3.2.1.2 Asszisztens(ek), Apol()(k), Korzeti-novér(ek).
Alkalmazasuk feltételeit a hatalyos torvényes rendelkezések rogzitik.

» Kozalkalmazotti allomanyban kinevezdje és felmentdje, valamint a
munkaltatoi jogkor gyakorldja a Szolgalat féigazgatoja.

« privatizalt praxisban az ANTSZ egyetértésével a haziorvos alkalmazza

* az apolok és névérek munkajukat a haziorvos irdnyitasa és feliigyelete
alatt, a haziorvos utasitasai szerint végzik,

* miuikodési teriilete azonos a haziorvos ellatasi teriiletével,

* részletes feladatait a haziorvos hatarozza meg, ezek munkakori leirasban
keriilnek rogzitésre.

3.2.1.3 Kozponti iigyeleti ellatas.

A kertiletben a teriileti alapellatasi kotelezettségnek megfeleléen kozponti
ligyeleti szolgalatot kell mikodtetni. Ennek biztositasa szerzddéses
jogviszonyban torténik.

A miikodés feltételeit, részleteit, az Egészségligyi Szolgalat és a szolgaltato
kozott kotott szerz0dés rogziti.

Finanszirozasa a Regiondlis Egészségbiztositasi Pénztarral e szolgéltatasra
kotott szerzddés alapjan torténik az Egészségiligyi Szolgalaton keresztiil.

Az Egészségligyi Szolgalat jogosult a szerzddéses feltételek betartasat
ellendrizni.

A felndtt lakossag ellatdsat nyujtdé koézponti ligyeletet jelenleg a Oxyteam-
Nemzeti Sportszovetség Mentdszolgalat Kft és az Orvosi Ugyelet
Egészségligyl Szolgaltatd Kozhasznu Nonprofit Kft latja el a Xll.keriilettel
kozosen lefolytatott kozbeszerzési palydzat nyerteseként, a XII. kerilet
lakosainak ellatasaval is, azonos helyen, folyamatos szolgaltatassal.

Helye: Bp. XII. Beethoven u. 8. Telefon: 212-66-36
Az iigyeletes orvos a Oxyteam és az Orvosi Ugyelet Nonprofit Kft
alkalmazottja, fegyelmi szempontbol a kinevezd szervhez tartozik.

Az ligyeleti szolgélat feliigyeletét az ANTSZ szakfeliigyeldje latja el.

3.2.2 Hazi gyermekorvosi szolgalat.
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A hézi gyermekorvosi szolgdlat feladata elsddleges személyes és folyamatos
ellatast nyUjtani az egészségi allapot megorzeésere, a betegségek megeldzese €s
gyogyitasa celjabol, a hazi gyermekorvosok altal elfogadott 0 — 18 éves kor
biztositottaknal. A 14 ¢éves koron feliilieket felkérésre (sziiloi, gyermek) a
gyermekorvos 18 éves korig latja el. Illetve azokndl az ellatatlan, 0 — 18 éves
koru betegeknél, akik a haziorvosokat megkeresik, €s akiknél az ellatas hidnya
egészség- vagy allapotromlashoz vezethet.

A teriileti ellatas biztositasa szerzddott vallalkozo gyermekorvosokkal torténik.

A hazi gyermekorvosi szolgalatra vonatkozo altalanos szabalyok:

Az altalanos szabalyok, alkalmazéasukkal, szerzédéskotésiikkel, az
Onkormanyzathoz és az Egészségiigyi Szolgalathoz val6 viszonyukat illetden a
feln6tt haziorvosokra rogzitettek érvényesek. (3. 2 .1.)

A hazi gyermekorvosi szolgalat két rendeldben mikodik 5 6 hazi
gyermekorvossal,

Mik6 u 12:sz. 3 gyermekorvos,
Markovits u 2 sz. 2 gyermekorvos

A hazi gyermekorvosi szolgalat feladatai.
A hazi gyermekorvos részletes feladatait a hatalyos rendelkezések rogzitik. A
hazi gyermekorvosi szolgalat az Egészségiigyi-, a Tarsadalombiztositasi-, a
Kamarai-, és az Onkorményzati tdrvény, valamint végrehajtasi rendeletei,
utasitasai és a Budavari Onkormanyzat intézkedései szerint miikdik.
A gyermek-egészségiigyi alapellatas a betegellatas soran biztositja:
» apreventiv és definitiv betegellatast,
* a korszerii diagnosztikus vizsgalo €s terdpids eljarasok alkalmazasat,
» aprogressziv betegellatas érdekében a szak- és fekvobeteg ellatdsban
dolgozokkal korrekt egyiittmiikodést,
* aszocialis és egyeb gondozo haldzatokkal, valamint a Szolgalat egyéb
egységeivel vald rendszeres munkakapcsolatot

Mindezen feladatok ellatasaban egyiittmiikodik a Védondi szolgalattal is.
3.2.2.1 A hazi gyermekorvos.
Kinevezése feltételeit, jogviszonyat illetden az altalanos szabalyokban illetve a

feln6tt haziorvosokra vonatkozoan rogzitettekkel azonos szabalyok az
iranyadoak.
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A hazi gyermekorvos feladatai.

napi rendelés a jarobetegek részére,

szaktandcsadasi rendelési 1d6 a 0 — 6 €ves kora gyermekek részére,
iskolaorvosi feladatok ellatasa

ovodai ellatas (6vodai létszamtol fliggben)

a betegek orvosi vizsgalata €s gyogykezelése az egészsegiigyi
jogszabalyokban meghatarozottak szerint orvosi rendeldben ¢€s sziikség
szerint a beteg lakasan.

gondozasi munka a meghatarozott kategériakban, betegségcsoportokban,
szlikség szerint szakorvosi vélemény, konzilium kérése,

védoboltasok és az azokkal kapcsolatos tevékenységek,

indokolt esetben a beteg szakorvosi rendelésre, fekvObeteg
gyogyintézetbe utalésa,

gondoskodas a betegek sziikség szerinti mentdszallitasarodl,
gyogyszer-rendel€s az orvosi rendeld részere,

a fert6z0, az ételmérgezések, valamint a mindenkor hatalyos
egészségiigyi bejelentésrol valo gondoskodas,

a hazi gyermekorvosi ellatassal kapcsolatos dokumentacios feladatok
eldirasszerli elvégzese,

egyiittmiitkodés a szocialis gondozast végzd halozattal,

kapcsolattartas a jarobeteg szak-konziliumokkal és fekvobeteg
osztalyokkal,

a vonatkoz6 jogszabalyok, belsd szabalyozasok és intézkedések betartasa
és betartatasa,

az Ojszilottek, a korasziilottek, a veszélyeztetett csecsemdok és
gyermekek otthonukban ellatasa és sziikség szerinti preventiv latogatésa,
a kiegészitd szakorvosi vizsgalatra €s gyogykezelésre szoruld beteg
gyermekek szakorvosi rendelésre, sziikség esetén fekvobeteg
gyogyintézetbe valo beutalasa, illetve elhelyezése,

a kotelezd szlirdvizsgalatok és a gyermekintézményekbe (bolcsdédékbe,
ovodakba) valo felvétel el6tti orvosi vizsgalatok elvégzése,

a hadkételes korban 1év6 személy katonai alkalmassagénak elézetes
orvosi vizsgalata,

gyermekapolas cimén az anya keresdképtelen allomanyba vétele,

A hazi gyermekorvos felelossége.

-felelds a felsorolt feladatok maradéktalan teljesitéséért,
az ellatasi teriiletébe tartozo lakossag egészségi allapotanak figyelemmel
kiséréséért,



23

* a hozza beosztott egészségiigyi szakdolgozo, asszisztens, irnok szakmai
munkdjaeért, munkafegyelméért,

« az Onkormanyzat 4ltal rendelkezésére bocsajtott nagyértékii eszkdzok
megovasaért €s rendeltetésszerii hasznalataért (anyagi feleldsség).

» részletes feladatait munkakori leiras tartalmazza.

A hazi gyermekorvos iskolaorvosi feladatkorben.

A hazi gyermekorvos iskolaorvosi feladatkorben végzendd tevékenysége az
Onkormanyzat teriiletén miikddé ©&nkormanyzati és nem Onkormanyzati
tulajdonu 4ltal fenntartott 6vodai intézményekben tobb tevékenységi csoportra
terjed ki. Ezen beliill a tanulok rutin- és sziir6-vizsgalatara, gondozasra,
feliilvizsgalatara,  kozegészségiigyi- ¢és  jarvanyiigyi  tevékenységre,
felvilagosito- €s egészségnevelési teendOkre.

Ennek részletezése munkakori leirasuk targya.

3.2.2.2. Asszisztens(ek), Korzeti-novér(ek).

» az asszisztensek, €s a korzeti névérek munkajukat a hazi gyermekorvos
iranyitasa €s felligyelete alatt, a hazi gyermekorvos utasitisai szerint
végzik,

* miukodési teriiletiik azonos a hazi gyermekorvos ellatési teriiletével,

» feladataikat a hazi gyermekorvos hatdrozza meg, ezek munkakori
leirasban kertlilnek meghatarozasra,

3.2.2.3 Gyermekorvosi iigyelet.

Az alapellatas keretében az ellatasi terliletre iigyeleti szolgalatot kell
biztositani.

A gyermekorvosi ligyelet ellatasa szerzddés alapjan a Fonix Zrt. 1atja el..

A szerz6dd fél az Onkormanyzat, vallalt kotelezettségeit az Egészségiigyi
Szolgalaton keresztiil teljesiti.

Az tigyelet helye: Budapest I1. Bolyai utca 5-7. szam alatti rendelében.

Az lgyelet a Szolgalat REP szerzddésében biztositott finanszirozas terhére
torténik.

3.2.3. A védonoi szolgalat.
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A szolgalat miikodésének célja — az egészségiigyi alapellatas részeként — a
csaladok egészségének megdrzese, segitésére iranyulod preventiv
tevékenység, valamint a betegség kialakulasanak, az egészségromldsnak a
megeldzes érdekében végzett egészségnevelés.

A védond gondozasi tevékenységét azon csaladok korében veégzi, ahol
varandos és gyermekagyas anya, illetve 0 — 16 éves kort gyermek ¢€l.
Miikodésének feltételeit vonatkozo hatdlyos egészségligyi jogszabalyok

rogzitik.

A védéndk kozalkalmazotti allomanyban végzik munkajukat, a munkaltatoi
jogokat a Szolgélat féigazgatdja gyakorolja.

A védondi szolgalat mitkodését, a mindségi gondozasi feladatok végzését

jelenleg 10 f6bdl all6 véddndi haldzat biztositja.

Tevékenységének fObb szinterei a csalad otthona, a tandcsado, oktatdsi

intézmeények (O6voda, iskola), egyéb (munkahely, egészségiigyi. intézmény

stb.).

Munkajat onalloan, illetve orvosokkal, szakdolgozokkal, gyermek- €s ifjusagi

szervezetekkel szorosan egyiittmiikodve végzi.

Az ellatand6 feladatcsoportok:
e novédelem,
e varandds anyak gondozésa,
» gyermekdgyas anydk gondozasa,
* (-6 éves koru gyermek gondozésa,
e tankoteles gyermek gondozasa,
» csaladgondozas
* szocialpolitikai feladatok ellatasa

A szakmai ellendrzést-, vezetést az I-I1.-XII. Regiondlis ANTSZ Intézetének
allomanyaba tartozo kertileti vezetd védoénd latja el. A védondi testiilet és
a Szolgalat kozotti kapesolatot a Szolgalat 4ltal kinevezett csoportvezetd
védono latja el.

3.2.3.1 Csoportvezeté védono

A csoportvezetd védondt a szakdolgozdk vezetdje javaslata alapjan a
Foéigazgatd nevezi ki, €s gyakorolja a munkaltatéi jogokat
A csoportvezetd védond feladat és hataskore
» kapcsolattartas a Szolgalat vezetésével
» a Tiszti védond egyetértésével javaslatot tesz a védondi kinevezésekre €s
felmentésekre, athelyezésekre, az iskola- egészségligyi ellatasi feladatok
felosztasara
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1. koordinilja a beosztott védondk munkarendjét, szabadsagat,
helyettesitését
» javaslattétel a védonok tovabbképzésére
» gondoskodik a védéndi szolgélat beszdmoloinak, statisztikdinak,
jelenteseinek elkészitésérol
* aveédoéndi szolgalat szadmitdogépes nyilvantartdsainak mitkodtetésérol

3.2.3.2. A Korzeti-védono és feladatai:

Kinevezésének feltételeit a hatdlyos jogszabalyok rogzitik.
A korzeti védéndk feladatai altaldban:

» clsddleges (primer) csaladgondozas,

* egészsegmegorzes,

» folyamatos megfigyeléssel az egészségkarosodasok kialakuldsanak
megeldzése,

» egészségneveléssel biztositani az egyének, kozdsségek és az utodd-
nemzedék zavartalan fejlédését, az egészséges €letvitel kialakitasat,

« figyelemmel kiséri a csalad életében bekovetkezo kedvezd, vagy
kedvezdbtlen valtozasokat, sziikség esetén a felmeriilé problémak
rendezésében aktivan kozremiikodni,

» szakmai tevékenységét a kertileti tiszti vezetd védond, munkaszervezési,
etikai munkafegyelmével kapcsolatos tevékenységét a valasztott
kollegialis vezetd védond ellendrzi.

» adatszolgaltatasi €s ligyviteli feladatok ellatasa

» kornyezeti szocialis problémak észlelése esetén megfeleld eljarast
kezdeményez a Polgarmesteri Hivatalnal. Igényli a munkaltatok, egyhazi
szervezetek, csaladsegitd kozpontok stb. segitsegét a gondozottak
problémainak megoldasaban.

Részletezett feladatait munkakdri leirasban kell rogziteni.

3.2.4. Iskola- és ifjusag-egészségiigyi ellatas,

Az iskola-egészségiigyi ellatds a 6-18 ¢éves korosztily egészségligyi
alapellatadsat a hatalyos rendeletek eldirasainak megfeleléen végzi, a keriilet
terliletén elhelyezked6 oOnkormanyzati tulajdoni ¢€és nem Onkormdanyzati
oktatasi intézményeiben 2 f0 ifjusdgi (iskola) orvossal és 5 f6 ifjusagi
védondvel.

3.2.4.1 Ifjusagi/ iskola/ orvos
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Kinevezési jogot palyazati eljaras utan a Népjoléti Bizottsadg javaslata alapjan a
KépviselO-testiilet gyakorolja. Kozalkalmazotti statusban a munkaltatoir jogokat
a Szolgalat féigazgatoja gyakorolja.

Privatizacios szerzddes elokészitésében a Szolgalat részt vesz, a Népjoléti
Bizottsag hagyja jova.

Az Iskola- és ifjisag-egészségiigyi ellatas miitkodése.

Feladataik gyogyit6-megel6z0, kozegészségiigyi- jarvanyligyi, valamint
egészségnevelési jellegliek.

Ezeket egyfeldl a hatdlyos jogszabalyok rogzitik, masfeldl azonosak a hazi
gyermekorvos iskolaorvosi feladatkdrben ellatando teenddivel.

Részletes taglalasuk munkakori leirdsuk targya.

Munkéjukban tdmaszkodnak a védond munkajara, megfigyeléseire, biztositjak
annak szakmai fejléddését, onallosagat, munkajat feliigyelik, ellendrzik.

A vonatkoz6 rendeletek szerint az oktatasi intézmények egészségligyi
ellatasdnak miikodésehez sziikséges targyi €s mitkodesi teltételeket az oktatasi
intézmény fenntartdja biztositja.

Az egészségligyl ellatishoz sziikséges miiszereket, nyomtatvanyokat a
Szolgélat biztositja.

3.2.4.2. Hfjusagi védéns.

Kinevezésiik feltételeit a hatidlyos jogszabdlyok rogzitik, palyazati eljarast
kovetden kozalkalmazotti jogviszonyban a munkaltatéi jogkort a Szolgalat
féigazgatoja gyakorolja.

» feladatait az ifjusagi orvos mellett, annak kdzvetlen iranyitasaval végzi.

» szakmai tevékenységét iranyitja €és ellendrzi a keriileti tiszti védond,

» miukodési teriilete az 1fjisagi orvos ellatasi teriilete,

» feladatait a munkakori leiras hatarozza meg.

Az Ifjusagi- és iskola-egészségiigyi ellatas munkarendje.
Az iskolavéedondk munkarendjérdl, az ellatand6 iskolak kijelolésérdl, az
esetleges helyettesitések rendjérdl a regiondlis tiszti vezetd védond javaslata

alapjan, a féigazgatd féorvos dont. Részletes szabalyozasat a helyi (iskolai)
adottsagoknak és sziikségleteknek megfelelden kell elkésziteni.

3.2.5. Fogorvosi szolgaltatas.
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A fogaszati alapellatds biztositasa Onkorményzati feladat., jelenlegi ellatas
modja az alabbi:
* a0 - 14 éves korosztaly gyermek-fogaszati ellatasat a z
Onkormanyzattal szerz6dott két vallalkozoé gyermek fogorvos Févarosi
latja el,az Onkormanyzat altal megépitett fogorvosi rendelében. A
gyermekfogaszati rendeld a Kosztolanyi Dezs6 Altalanos Iskola és
Gimnazium ( 1. kertilet Attila at 135-139.) épiiletében nyert elhelyezést.
A privatizalt fogorvosok Finanszirozasra kézvetleniil szerzédik a
Regionalis Egészségbiztositasi Pénztarral.

* A felnétt lakossag fogaszati ellatasat az 1. és XII. ker. Onkorményzat
altal biztositott és felszerelt szakorvosi rendelében (Bp. I. Mészaros u.
10.), az L. kertileti lakosok részére 5 vallalkozé fogorvos biztositja.

* A Szolgalat miikodési teriiletén jelenleg 5 korzet kialakitasara kertilt sor
Miikdodtetésiiket a Szolgalat a REP nyujtotta finanszirozasbdl és a Budavari
Onkormanyzat nyujtotta koltségvetésbdl biztositja.

A feln6tt fogorvosi szolgalat alapegysége a korzet. A teriileti ellatasi
kotelezettség biztositdsa szerzddéses viszonyban dolgozo vallalkozo
fogorvosok miitkodésével torténik.

A vaéllalkozé fogorvosok a Népjoléti Bizottsag jovahagyasaval kozvetlentil
kotnek finanszirozasi szerzodést a Regionalis Egészségbiztositasi Pénztarral.
A viallalkozé fogorvosokkal a teriileti ellatds biztositdsara az Onkormanyzat
szerz6dik. Az Onkorményzat szerzédésben vallalt kotelezettségeit az
Egészségiigyi Szolgéalat kozremiikodésével biztositja, a  vallalkozok
kotelezettségeinek teljesitését a Szolgalat ellendrzi.

A vallalkoz6 fogorvos ¢€s a Szolgalat kapcsolatdit a mindenkor érvényes
szerzOdés hatdrozza meg.

A vallalkoz6 fogorvos privatizacios szerzodéset, amelyet a Szolgalat készit eld,
a N¢épjoléti Bizottsag javaslata alapjan a Képviselo-testiilet hagyja jova.

A kozalkalmazotti 4dllomany0 fogorvosi allas betdltése palyazat Gtjan torténik.
A palyazat kiirdsardl ¢€s annak lebonyolitasarol a Népjoléti Bizottsag
megbizasabol az Egészségligyi Szolgélat gondoskodik. Kinevezdje a Népjoléti
bizottsag dontése alapjan, valamint a tovabbi munkaltatoi jogkor gyakorloja a
Szolgéalat féigazgatoja

A fogorvosi szolgalat részletes munkarendjét az érvényben 1€vd torvényes
szabalyozasnak megfelelden kiilon szabalyzatban kell régziteni. Ennek ki kell
terjednie a betegelldtds orvosi rendeldben, a beteg lakasan torténd
szabalyozasara. Ugyancsak ebben kell meghatarozni a gyogyszerrendeléssel, a
jarobeteg szakellatasra, korhazi fekvObeteg ellatisra torténd utalassal
kapcsolatos teenddket. Ki kell térni a fogorvos gondozasi-, dokumentacios-,
betegség-megeldzesi, szlirdvizsgalatokkal kapcsolatos, ¢€s egeszségnevelési
teenddire. Ez a szabalyzat kotelezd érvényli a Szolgalat kozvetlen ala-
rendeltségébe tartozo kozalkalmazotti 4llomanyu fogorvosra. Oly modon kell
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elkésziteni, hogy a keriileti betegellatds egységes mindségbiztositasi
standardjakent szerepeljen a szerzddéses szolgaltatok szamara is.

A fogészati alapellatds gyakorlasar6l a szolgéltatokat a Népjoléti Bizottsag
szamoltatja be, és hagyja jova a fogészati téritési dijakat.

Szakmai ellendrzését az ANTSZ illetékes szervei végzik.

3.2.6. Jarobetegek szakorvosi ellatasa

A progressziv betegellatasban az alapellatas utan a kovetkezd lépcsofok a
betegek jarobeteg szakellatasa a szakorvosi rendeléseken.

A szakorvosi szolgéalat az egészségiigyi alapellatas szdmara egyfeldl szakmai
konzultacios hatteret biztosit kiillonbozd szakfeladatokban, masfeldl biztositja
az alapellatas orvosai szamara az azokban val6 részvételt.

A szakrendelés a Szolgalat székhelyén , Bp. XII. Maros u. 16/b. szdm alatti
Szakorvosi Rendel6-intézetben miikodik.

A jarobeteg szakellatas feladatai altalaban.

* A szakorvosi szolgélat miikodése az Egészségligyi-,
Tarsadalombiztositasi-, a Kamarai-, és az Onkormanyzati tdrvény
valamint végrehajtasi rendeletei, utasitasai szerint torténik.

* A betegellatas sordn a szakorvosi szolgalat torekszik a definitiv
betegellatasra, a korszerli diagnosztikai, vizsgalo és terapias eljarasok
alkalmazasara, a progressziv betegellatas eérdekében. Ugyancsak
torekszik az alap- és fekvobeteg-ellatassal valamint a
gyermekegészségiigyben dolgozokkal, a gondoz6 haldzatokkal valo
korrekt egytittmiikodésre.

* A szak- és tovabbképzéssel és tudomanyos vizsgalatokkal kapcsolatos
teendoket veégzi.

A jarobeteg szakellatas részletes feladatai.
A szakorvosi szolgalat ellatja mindazon betegeket, akik:
* a haziorvosi vagy szakorvosi szolgalat beutalasaval jelentkeznek
vizsgalatra
* ajogszabdlyban felsorolt esetekben beutald nélkiil fordulnak ellatasért a
szakorvosi szolgalathoz,
* illetve akiknek ellatasara siirgds sziikség van.
A beutaldval vagy azok nélkiil is igénybe vehetd szakellatdsokat a hatalyos
rendelkezések hatarozzak meg:
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A Szakorvosi Rendeldintézet az alabbi szakellatasokat biztositja.
» Belgyogyaszat €s tarsszakmak : diabetoldgia, endokrinologia
« EKG
* Sebészet
e Orthopedia
e NoOgyogyaszat
* Onkologia
*  Orr- fiil-gégészet
e Szemészet
» Ideggyogyaszat
* Reumatolégia
» Fizioterapia
e (QGyodgytorna
» Laboratorium
» Ké¢palkoto6 diagnosztika (rontgen, ultrahang)
» Foglalkozas egészségiigyi szolgaltatas
* Borgyogyaszat
* Urologia
* Lymphoedéma szakrendelés
* Pszihiatria
» Psziciatriai gondozo6i ellatas
» Egynapos sebészeti ellatas

A beutalas rendje.

A Jarobeteg szakellatasra a hatalyos rendelkezések szerint utalhatnak beteget, a
kertiileti €s teriileten kiviili haziorvosok, a rendeldintézet szakorvosai vagy mas
beutalasi jogkorrel rendelkez6 orvosok.

A jarobeteg szakellatas miikodésének altalanos szabalyai.

» A keriileti lakossag ¢és az ellatast igényldé mas teriiletrdl jelentkezd
jarobeteg szakorvosi ellatasa a Szakorvosi Rendeldintézet felsorolt
szakorvosi rendeldiben torténik.

* A betegellatas rendje a Szakorvosi Rendeldintézetben altalaban két
miiszakban torténik, a Tarsadalombiztositas altal befogadott 6raszdmnak
megfelelden.

» A betegbefogadas rend;jét jol lathat6 helyen kell kifiiggeszteni, és a
lakossagot valamint az orvosokat megfelelden tajékoztatni kell.

» A szakorvosok a beteg vizsgalatat az érvényben 1€v6 egészségligyi
jogszabalyok, szakmai iranyelvek, eléirdsokban foglaltak szerint végzik.
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A szakorvosi rendeléseken olyan orvosi beavatkozas nem alkalmazhato,
amely az orvostudomany mindenkori allasa, illetve a hatalyos
jogszabalyok szerint kizarolag fekvdbeteg gyogyintézetben végezhetd el.
Ez alol kivételt képez az életveszelyes allapot oxyolodgiai ellatasa !

A Szakorvosi Rendeldintézet szervezete.
A Szakorvosi Rendel6intézetben a személyi feltételek biztositasa

kozalkalmazotti jogviszonyban

vagy megbizasi szerzddéssel /MT hatélya szerint

mas egészseégligyi szolgaltatast végz6 gazdasagi szervezet /szolgaltato/
vallalkoz6 orvos, szakdolgozd szolgéltatasi szerzodéssel torténik.

A Szakrendel6 alkalmazottai felett a munkaltatdoi jogokat a Szolgalat
féigazgatdja, a illetve szakdolgozok esetében atruhazott jogkorben — a
kinevezési ¢€s felmondasi jogkor kivételével - a Szakdolgozoi vezetdi team
megbizott tagjai gyakorolja.

3.2.6.1 A Jarobeteg szakrendel6 felelds vezetdje:

a Szolgalat féigazgatoja, tavollétében helyettese. Ebben a mindségében

Iranyitja, ellendrzi és felelds a szakorvosi rendelések szakmai
miuikdodéseert, etikai helyzetéért, munkafegyelméért, a torvények €s a
hatalyos egészség-ligyi szabalyok végrehajtasaért,

Osszehangolja, ellendrzi és felelés a szakorvosi rendelések kozotti
egyiitt-miikodésért és munkamegosztasért,

Iranyitja, ellendrzi és felelds az eldirt dokumentacios és adatszolgaltatasi
tevékenység pontos, szakszerli végrehajtasaért,

Egytittmiikodik a szakorvosi rendelések betegeit felvevd fekvobeteg
gyogyintézetekkel,

Az intézetben folyo szak- és tovabbképzést valamint a tudomanyos
munkat iranyitja

Osszedllitja a szakrendeld és ideggondozo havi teljesitményjelentését a
Regionalis Egészségbiztositasi Pénztar felé ,

sziikség szerint gondoskodik az esetleges korrekciok megkiildésérdl
gondoskodik a kézalkalmazotti praxis Regionalis Egészségbiztositasi
Pénztar jelentéseinek megkiildésérol

gondoskodik az Regiondlis Egészségbiztositasi Pénztar fele torteno
jelentések, / heti, havi , tappénzes / elkészitésérol
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biztositja a szerzodéses szolgaltatok szakdolgozoival a Szolgalat
kapcsolatat

részletes feladatait a munkakori leiras tartalmazza.

3.2.6.2. A szakorvosi rendelés, ideggondozo orvosa:

Kinevezdje a Szolgalat féigazgatoja, munkaltatdi jogokat a féigazgatd
gyakorolja,

Feladata a keriileti lakossag szinvonalas gyogyito-megel6z6 szakellatasa,
a korszerii diagnosztikus és terapias eljarasok alkalmazasaval,
Szakmailag irdnyitja és ellendrzi a hozza beosztott (szak)asszisztensek ,
védondk munkijat,

felelds szakorvosi rendelése adminisztracios €s dokumentécios
feladatainak maradéktalan elvégzéséért, a statisztikai adatszolgaltatas
pontossagaert,

részletes feladatait a munkakori leiras tartalmazza.

3.2.6.3. A szakasszisztens, szakdolgozo, apolod, ideggondozo védonoje

kinevezdje és felmentdje a Szolgalat foigazgatdja, a illetve szakdolgozok
esetében atruhdzott jogkdrben — a kinevezési €s felmondasi jogkor kivételével
- a Szakdolgoz6i vezetdi team megbizott tagjai gyakoroljak.

Kozvetlen szakmai felettese a szakorvosi rendelés szakorvosa,

alapvetd feladata a szakorvossal valo egyiittmiikodés a betegellatas
soran, munkdjat a szakorvos utasitdsai szerint végzi,

a szakképzettségébdl adodo és a munkakdri leirdsban megfogalmazott
szakmai diagnosztikai és terapias beavatkozasokat végzi el a betegeken a
szakorvosi rendelés orvosanak utasitasara,

ellatja a szakorvosi rendelés adminisztracids, dokumentacios és
statisztikai adatszolgaltatasi feladatait,
részletes feladatait munkakori leiras tartalmazza.

3.2.7. Az alaptevékenységhez kapcsolodo gazdasagi szolgalat

A Gazdasagi Szolgalat biztositja az Intézmény miikodéséhez sziikséges
feltételeket, gondoskodik az intézmény rendelkezésére bocsatott vagyon
rendeltetésszeri felhasznalasarol.

Részletes feladatait az Ugyrend tartalmazza.
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3.2.7.1 Gazdasagi vezeto

A Gazdasagi Szolgalat kozvetlen iranyitoja és a féigazgatod aldrendeltségében
felelds vezetdje a Gazdasagi vezeto.
Feladat ¢s hataskorét a 3.1.3.pont alatt ismertettiik

A kozalkalmazottak €s a megbizasi szerzddéssel foglalkoztatott gazdasagi-
miiszaki és kisegitdé dllomanyti munkavallalok felett a munkaltatéi jogkort — a
kinevezési €és felmondasi jogkor kivételével a gazdasagi vezetd gyakorolja.
Részletes feladataikat munkakdri leirds tartalmazza.

A Gazdasagi Szolgalat az alabbi szakmai teriileteket foglalja magaba:
» Gazdasagi-pénziigyi feladatok
Miszaki-gondnoksagi feladatok

3.2.7.2 Gazdasagi-pénziigyi csoport.
A gazdasagi vezetd kozvetlen irdnyitasa alatt végzik tevékenységiiket.

A gazdasagi-pénziigyi csoport dolgozoi:

» pénziigyi eldado — kotelezettség nyilvantartd /ellenjegyzési,
kotelezettségvallalasi jogkorrel/

* pénztaros, pénziigyi ligyintézo

* pénziigyi eldadd /vevdi szamlazas, kovetelés nyilvantartas, behajtas
feladatkorben/

* pénziigyi eléado/ szallitoi kotelezettség nyilvantartas, banki feldolgozas
feladatkorben /

* munkaiigyi eldado

* bérszamfejtd

» logisztikus

» gazdasagi ligyintézd/ szerz0dés nyilvantartd, kozponti adminisztracio,
intézményi statisztikusi feladatkérben /

 textil-csereraktaros és kézbesitd

 irattaros-kézbesitd

Kozvetlen felettesiik a gazdasagi vezetd.

Feladataikat az Ugyrend és a munkakéri leirasok hatdrozzak meg.:
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3.2.7.2 Miiszaki-gondnoksagi csoport

3.2.7.2.1 Gondnoksagvezet6

A gazdasagi vezetd kozvetlen irdnyitasa alatt végzi tevékenyseégét.
Feladat és hataskore:

» kozvetleniil irdnyitja és ellendrzi a miiszaki-gondnokségi csoport
munkdjat

» Az Egészségiigyi Szolgalat altal miikodtetett rendelok miiszaki
allapotanak meg0rzése, pénziigyi lehetéségek fliggvényében folyamatos
korszertsitésérdl vald gondoskodas

e Az Intézmény vagyonanak, eszkdzeinek, miiszereinek zavartalan
mukodtetésének biztositasa,

» Karbantartasok, felijitasok megszervezése

e Az intézmény zavartalan energiaellatasanak biztositasa

* A koziizemi szallitok feladatkorébe tartozo feladatok biztositasa

» A telephelyek miiszaki allapotanak folyamatos ellendrzése, feliigyelete

e A munka és tlizvédelmi rend ellenOrzése €s fenntartasa

» A portaszolgalatok, egyéb kisegitd feladatok megszervezése,
tevékenységiik ellendrzése

» Elkeésziti a portaszolgalat munkarend;jét, €s beosztasat, gondoskodik a
szabadsagok, tavollétek idején a helyettesitésekrdl

* A miiszaki-gondnoksagi csoport dolgozoi:

e Karbantarto futo
* Portaszolgalat
e ruhatarosok

Kozvetlen felettestik a gondnoksagvezetd.
Feladataikat az Ugyrend ¢és a Munkakori leirdsok hatarozzak meg.

4. Az Egészségiigyi Szolgalat munkarendje

A Budavari Onkorményzat Egészségiigyi Szolgalatinak munkarendjét a
Munka Torvénykonyve, a Kozalkalmazottak jogallasarol szold, tobbszor
modositott torvény, az dgazati miniszter elGirdsai valamint a Regionalis
Egészségbiztositasi Pénztarral kotott szerzédés szerinti rendelkezésre allés,
alapjan alakitottuk ki.
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A munkarend az alabbi:

- a részletes nyitvatartast a 2. szamu melléklet ,,Hazirend ,,tartalmazza,
melyet a Szolgalat Foigazgatoja sajat hataskorben a jogszabalyi, illetve a
kapacitas lekotések valtozasa modosit, a Népjoléti Iroda egyideji
tajékoztatasaval, valamint a Szolgalat honlapjan tortén6 megjelentetéssel.

Az alapellatasi rendel6k nyitvatartasi ideje:
A felnétt haziorvosi rendelok nyitvatartasi ideje:
* hétf6tol csiitortokig: délelott 8-12 oOraig, délutan 16-20 oraig tartanak
nyitva
* pénteken déleldtt 8-12 6raig, délutan 13-16 oraig tartanak nyitva.

A szakellatasi rendelé nyitvatartasi ideje

* hétfotdl csiitortokig: reggel 8 oratol este 20 oraig tartanak nyitva

» pénteken reggel 8 oratol délutan 16 o6raig
A betegek jelentkezése a rendelésekre — siirgds sziikség kivételével - gy
fogadhatd, hogy az ellatasuk a rendelés végére befejez6djon. A rendelés utolso
fel orajaban — siirgds sziikség kivételével - 1) beteg jelentkezése mar csak
abban az esetben fogadhat6, ha az ellatasa a rendelési 1d6 végeig befejezhetd.

A Gazdasagi Szolgalat

Ko6zalkalmazotti munkarend beosztasa az ellatott munkakortél fiiggden
valtozik.

A pénziigyi, munkaiigyi €s a gondnoksagvezetd valamint a kézbesitok esetében
a 1épcsdzetes munkakezdés mellett az egyenldtlen az aktudlis feladatok miatti
egyenldtlen munkarend a megfeleld:

A torzsid6 az alabbi:

Hétfo - Csutortok: 8-15 ora kozott
Péntek: 8-11 ora kozott

5. A gazdalkodasi jogkorok rendje

A tobbszor modositott 217/1998.(X1I1.30.) Kormanyrendelet eloirasai
alapjan:

a Budavari Onkormanyzat Egészségiigyi Szolgalata onalléan miikodé és
onalloan gazdalkodo koltségvetési szerv
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» feladatkore, szakmai tevékenysége oOsszetett: alap és szakellatast
nyujt

 a foglalkoztatottak szama ¢és a munkamegosztas szervezeti
egységekre tagozodik

e jelentos terjedelmii és osszetett gazdalkodasi feladatokat lat el

» a feladatellatasban teriileti jellegii illetékességgel jar el

» sajat szervezetén beliil latja el a szellemi-fizikai (technikai) tAmogato
tevékenységét: sajat gazdasagi szolgalattal rendelkezik

* az eloiranyzatok felett rendelkezési jogosultsaggal hatalmazta meg
az alapito

« a mikodtetés, targyi eszkoz felajitas, beruhazas, vagyonkezelést
sajat maga latja el.

A gazdalkodasi jogkoroket a 3. szamu melléklet Foigazgatoi utasitas
tartalmazza.

6. A kiilso kapcsolatok rendszere

Az Egészségligyi Szolgalat kapcsolatrendszere
A Budavéri Onkormanyzat Képviseld testiilete
A Budavari Onkormanyzat Képviseld testiiletének Népjoléti Bizottsaga
* A Budavari Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala
A Budavari Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Népjoléti Irodaja
» Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar
« Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat
* Magyar Orvosi Kamara
» Egyeb egészségiigyi intézmények
» Tarsadalmi szervezetek
» Beszallitok

8. Az ellenorzés rendszere

A Szolgilat féigazgatdja a az Amr vonatkozé paragrafusai, valamint a

Korméany a 193/2003.(X1.26.) szamu , a koltségvetési szervek  belsd
ellenérzésérdl szolo rendelete alapjan belsd ellendrzési kontrollrendszert
koteles mikddtetni, valamint 300 milli6 Ft-ot meghalado , a
Tarsadalombiztositdas Pénziigyi Alapjaibdl folyositott tamogatas esetén
koltségvetési mindsitesli  konyvvizsgaloval — auditaltatni a  Szolgélat
beszamolgjat.
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Az Egészségiigyi Szolgalat Belsd Ellenérzési Szabalyzatat a féigazgatd sajat
hataskorben dolgozza ki, hagyja jova, €s a jogszabalyok valtozasat kovetden
modositja.

Az Egészségligyi Szolgalat ellendrzési tevékenységének feliigyeletét
iranyitasat a Féigazgatd féorvos latja el.

A belso kontrollrendszer:

egy olyan Osszetett folyamat,mely atszovi a felelOs szervezetirdnyitast

* részt vesz benne a Szolgalat vezetése és minden dolgozdja,

* clemzi és kezeli a kockdzatokat, valamint ésszerli biztositékot nyu;t
a szervezet céljainak eléréshez,

» 16 céljai kozé tartozik, hogy a szervezet

« tevekenysegét szabalyszeriien, etikusan, gazdasagosan, hatékonyan
¢s eredményesen végezze

» az elvart modon teljesitse beszamolasi, elszamolasi kotelezettségeit

* megfeleljen a jogszabalyi eldirasoknak

« megvédje vagyonat ¢s forrasait a veszteségektdl (karoktol, nem
rendeltetésszerli hasznalattol, korrupciotol, stb.)

FEUVE / folyamatba épitett elozetes és utolagos vezetoi ellenorzés/

e a jogszabalyokban eléirt harom kiemelt témakore az Amr
145/A,B,C paragrafusa alapjan kockazatkezelés, a szabalytalansag
kezelése ¢és az ellendrzési nyomvonal intézményre vonatkozo
szabalyzatait a féigazgato sajat hatdskorben dolgozza ki, hagyja jova
¢s a jogszabalyok valtozasat kovetden modositja.

* A munkafolyamatba, valamint a vezetdi ellendrzésre vonatkozd
feladatokat, jogokat és hataskoroket a kozalkalmazottak munkakori
leirdsai tartalmazzak

Belso ellenorzés

A Ber., valamint az Aht. 121/A §-a tartalmazza a koltségvetési szervek belsd
ellendrzésére vonatkozd rendelkezéseket.

Az Egészségiigyi Szolgalat foigazgatoja a belsd ellendrzest a Szabd és Tarsa
koltségvetési mindsitéslit Konyvvizsgdlo cégre bizta, személyében a belsd
ellendrzést Szabo Klara konyvvizsgald végzi, éves munkaterv alapjan, illetve a
féigazgatd munkaterven kiviili vizsgalat elrendelése szerint.

9. A helyettesités rendje és javadalmazasanak elve
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Az Egészségiigyi Szolgalat helyettesitési rendje a Kozalkalmazotti
Szabalyzat X. fejezetében keriilt meghatarozasra, a Kozalkalmazotti
Tanacs egyiittmiikodésével és egyetértésével.

A MT 105.§ (1) A munkavallald —kiilondsen indokolt esetben — a munkakorébe
nem tartozé munkat is koteles elvégezni, illetve allandé munkahelyén kiviili
munkavégzésre is kotelezhetd, évente két honap iddtartamra, a tovabbi
id6tartamra hatarozott idejli szerzddéssel helyettest kell alkalmazni. A
helyettesités folyamatossaganak biztositdsa érdekében a kozalkalmazott
munkabdl val6 tartds tavolmaradasa alabbi eseteiben

- betegszabadsag /15 nap /

- tappénzes allomany

- sziilési szabadsag

- GYED, gyes

- Sorkatonai szolgalat

- Tart6s fizetés nélkiili szabadsag

- Illetve a haziorvosi és hdzi gyermekorvosi szolgalat esetében a rendes
¢vi szabadsag illetve tovabbképzés idejére is

Az Egészségligyi Szolgéalat a munkaltatoi jogkor gyakorloja irasban kotelezi a
munkakdr eldirdsainak megfeleld szakképesitéssel, hasonlé vagy azonos
munkakdrt betoltd kozalkalmazottat a feladat ellatasara

A Szolgélat féigazgatdja — indokolt esetben — kdzremiikodd igénybevételével
1s jogosult a helyettesitest megoldani.

A MT 105§(3) bekezdés alapjan a munkavallalot az elvégzett tobbletmunkaért
kiilon dijazas - helyettesitési dij —illeti meg.

A helyettesitési dij kifizetésére a feladat elvégzésének irasbeli igazolasa
alapjan keriilhet sor.

A munkaltatéi jogkor gyakorloja a betegellatas érdekében az anyagi
lehetdségek figyelembevételével a szabalyozastdl eltérd megallapodast is
jogosult kotni.

A helyettesités részletes szabdlyait az Egészségiigyi Szolgalat Kozalkalmazotti
szabalyzata X. fejezete tartalmazza.

10. A munkakor atadas-atvétel szabalyai

Az Egészségligyi Szolgalatnal dolgozo koézalkalmazottak alabbi kore:

» Foigazgatd
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» Foigazgato helyettes

* Gazdasagi vezetd

e szakdolgozoi vezetO1 team tagjai

e Orvosok

e Védoéndk

* (Gazdasagi csoportvezetd

* Gondnoksagvezetd

* Pénztaros, pénziigyi ligyintézo

* munkaliigyi el6add

* Pénziigyi el6adok

* Bérszamfejto

* Logisztikus(Anyaggazdalkodo)

e gazdasagi ligyintézd

o Textil csereraktaros-kézbesitd

 [rattaros-kézbesitd

Kotelesek a helyettesiiknek vagy a munkaltato altal kijelolt kozalkalmazottnak
munkakdriiket, a folyamatban 1évd tigyeket irasban atadni.

A pénztarosra, a pénztarellenorre vonatkozo szabalyokat az Intézmény
Pénzkezelési szabalyzata /4. sz. melléklet/ tartalmazza, melyet foigazgato
foorvos sajat hataskorben dolgozza ki, hagyja jova és a jogszabalyok
valtozasat kovetéen modositja.

Az itt felsorolt, valamint nem részletezett munkakorok atadasara vonatkozoé
szabalyokat a munkakori leirasok tartalmazzak.

11. Az Informacio szolgaltatas szabalyai

Az Egészségligyi Szolgalat informacid szolgaltatasi szabdlyait az Egészségiigyi
Miniszter, a betegjogokrdl, valamint a személyes adatok védelmérdl kiadott
torvények, valamint az Intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzata 3.
Pontja hatarozza meg.

Az Intézmény neveében szoban vagy irasban nyilatkozatot tenni a Féigazgato,
atruhazott hataskorben a féigazgatd helyettes, a gazdasagi vezetd jogosult.

A kiadmanyozasi jogkor gyakorloja: a foigazgato

» tavollétében a helyettese, illetve a gazdasagi vezetd
» gazdasagi ligyekben a gazdasagi vezetd
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 kivéve a gazdalkodasi, ellenjegyzési, utalvanyozasi esetekre
vonatkozé intézményi szabalyozasban foglaltakat, ahol a
kotelezettségvallalo és ellenjegyz6, valamint az ellenjegyz6
utalvanyozo jogkorrel megbizott két-két kozalkalmazott.

Egészségiigyi adatok kiaddsara vonatkozo szabdlyozast az Egészségiigyi
Szolgélat Egészségiigyi Adatkezelési Szabalyzata tartalmazza. Az Adatkezelési
Szabalyzatot a foigazgatd sajat hataskorben dolgozza ki, hagyja jova és a
jogszabalyok valtozasat kovetéen modositja.

12. A munkahelyi érdekképviselet

Az Egészségiigyi Szolgalaton beliili érdekegyeztetési tevékenységet a
jogszabalyokban meghatarozott intézményeken és kiilonb6z6 szintli dolgozoi
értekezleteken keresztiil kell bonyolitani.

A Kozalkalmazotti Tanacs

A Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992.évi XXXIII, torvény
értelmében Kozalkalmazotti Tanacsot kell valasztani az onkormanyzati
koltségvetési szerveknél.

A Ko6zalkalmazotti Tandcs jogositvanyait a Kozalkalmazotti Térvény hatarozza
meg.

A Kozalkalmazotti Tanacs Szolgalatunknal 5 f0s, szervezeti és miikodési
rendjét maga hatarozza meg.

A Kozalkalmazotti Tanadcs részt vesz a Kozalkalmazotti Szabalyzat
elkészitésében ¢és modositdsdban részt vesz a Kollektiv szerzddés
kidolgozasaban.

A Kozalkalmazotti Tanacs elndke az [gazgatdi Tandcsado Testiilet tagja.
Erdekegyeztetési tevékenysége soran a Szolgalat a szakszervezet/ek/ a
Kozalkalmazotti Tanécs, a kamarak €s a szakmai egyesiiletek véleményét és
javaslatait is figyelembe veszi.

Szakszervezeti Bizottsag
A szakszervezeti Bizottsdg megvalasztasara akkor keriil sor, ha a Szolgélaton

beliil reprezentativ szakszervezet jon 1étre.
Jogositvanyait a Munka Torvénykonyve hatarozza meg.
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Intézményi értekezletek

Részletes felsorolasukat €s feladatukat a 3.1. pont alatt ismertettiik.

13. Egészségiigyi és szocialis ellatas rendje

Az Egészségiigyi Szolgalat Kozalkalmazotti Szabalyzata X.Fejezete
tartalmazza a munkavallalok részére biztositott béren feliili juttatasokat
és szolgaltatasokat, nevezetesen:

» foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatas

* a munkaba jarashoz sziikséges helykozi bérlet koltségtérités

e illetményeloleg

« Cafetéria / az Onkormanyzat koltségvetési rendelete szerint /

 munkaltatéi onkéntes nyugdijpénztari  kiegészités / az

Onkormanyzat koltségvetési rendelete szerint /

14.Mellékletek:

1. szamu melléklet Szervezeti séma

2. szamu melléklet Hazirend

3. szamu melléklet Féigazgatoi utasitas a gazdalkodasi jogkdrokrol
4. szamu melléklet Pénzkezelési szabalyzat

15. Zaro rendelkezés

A Budavari Onkormanyzat Egészségiigyi Szolgalata Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat /SZMSZ/ a Budavari Onkormanyzat Népjoléti
Bizottsaga 2009. november .. iilésén megtargyalta és a ..... / 2009.(XI.. )
NB szamu hatarozataval elfogadta.

Az SZMSZ 2009. november ... 1&p hatalyba.

A Szabalyzat rendelkezéseit a Szolgalat minden szervezeti egységével
ismertetni kell.

Biztositani kell, hogy a szabalyzatot mind a kézalkalmazottak, mind a
szerzddéses viszonyban dolgozok megismerhessék.

Budapest, 2009.november ...
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Dr.Posfay Géabor
A Népjoléti Bizottsag elnoke
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